
مهارات كتابة المذكرات والمراسلات القانون�ةنموذج بیانات برنامج تدریبي
Skills for Writing Notes and Legal Correspondence نامج ا ل�ب

ي  التدر�يب

 الع���ة نامج  لغة ال�ب

25ساعة مدة 
البرنامج                    

ن المهارات اللازمة لل�تابة القانون�ة المتم ة إ�ساب المشاركني � �ي
ي 
.و�مدادهم بالمعلومات اللازمة للإ�ضاح القانويض

 ن وتزو�دهم بالمهارات اللازمة لإعداد و كتابة تنم�ة قدرات المشاركني
.المذكرات القانون�ة، وذلك من ح�ث الشكل والمضمون

زمة صقل وتنم�ة مهارات كتابة اللوائح والمذكرات الجواب�ة اللا
.لتقد�مها للجهات المختصة

اھداف البرنامج          

 نامج ما ��ي :  تتضمن المواضيع الرئ�س�ة لل�ب
 ي ال�تابة القانون�ة

مهارات استخدام اللغة القانون�ة �ف
القانون�ة الب�انات الشكل�ة والموضوع�ة ل�تابة المذكرات والمراسلات
  ي إعداد المذكرات القانون�ة

ف �ف ك�ف�ة التحسني
 ص�اغة مذكرات الدفاع أمام المحا�م و�عطاء المشورة أو الرأي

ي 
.القانوين

محتویات البرنامج      

 �ن قادر�ن ع نامج، �كون المشاركني : بنها�ة ال�ب
 ة مذكرات شارح(ص�اغة المذكرات القانون�ة بأنواعها المختلفة–

)طعن–رد –دفاع 
ا�تساب مهارات استخدام اللغة القانون�ة
�وط الموضوع�ة ل�تابة المذكرات القانون ةالتعرف ع� ال�ش
وط الشكل�ة ل�تابة المذكرات القانون�ة التعرف ع� ال�ش
كتابة المذكرات القانون�ة كتابة مركبة دون إسهاب ممل

مخرجات التعلم 
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المحامون
أعضاء إدارة قضا�ا الدولة
ة الموظفون بالشئون والإدارات القانون�ة بمؤسسات الدول

الحكوم�ة
 كات العامة والخاصة والمؤ سسات المستشارون القانونيون بال�ش

المال�ة والبنوك
 

�
)مرحلة بكالور�وس وماجست�ي (طلاب القانون عموما

الفئة المستهدفة 

 ائح Presentationعرض �ش
 عرض قضا�ا وتطب�قات عمل�ةCases
 ورشة عملWorkshop
 محكمة صور�ةMoot Court

التكنولوج�ا / التدر�ب�ة المادة 
المستخدمة
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